JUSTEN « GELLER

IMMOBILIENVERWALTUNG 1VD

Leistungsverzeichnis fur die Mietverwaltung
1. Buchhaltung

Lastschrift-Verfahren zum Mieteinzug ® Inklusive

Anlage der Kautionsguthaben ) Inklusive

MwSt-Ausweis bei reinen MwSt-Objekten
(Jedoch kein Vorsteuerausweis bei Teiloptionen moglich!)

Optional
Gegen Zusatzhonorar

Monatliche Zwischenabrechnungen mit Mieter-Ubersicht,

. Inklusive
allen Einzelposten @

Jahres-Abrechnung zur Ubernahme der Zahlen in die V+V

. : (] Inklusive
Erklarung zur Einkommensteuer

2. Zahlungsverkehr

Zahlung und Lastschriften uber FTAM / Onlinebanking ® Inklusive, nur Bankgebuhren

Lastschrift-Einzugsverfahren mit Sammelbuchungen seitens

der Bank (Kostenersparnis) (] Inklusive, nur BankgebUhren
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3. Korrespondenz

Fuhrung der auBergerichtlichen Korrespondenz mit Mietern,

} ) . . . Inklusive
Mietervereinen, Anwalten, Versicherungen, Behorden ¢

Portokosten, Telefax, Kopierkosten in Ublichem Rahmen

enthalten (Ausnahme: Einschreiben o.a.) @ Inklusive

Farbkopien ® 0,70 € pro Stuck + Porto

4. Mieterhohungen

Mieterhohungen nach Mietspiegel, ausfuhrliche
Begrundungen, einschlieBlich ggf. gerichtlicher ®
Geltendmachung Uber einen Anwalt

i.d.R. 2 Monatsbetrage der
Erhohung zzgl MwSt

Mieterhohungen nach Wertsicherungsklauseln, einschliflich Optional
laufender Uberwachung der Indexzahlen Gegen Zusatzhonorar

Wirtschaftlichkeitsberechnung im offentlich geforderten
Wohnungsbau

Optional
Gegen Zusatzhonorar

5. Abrechungen

Betriebskosten-Abrechnung ® Inklusive

Justen & Geller Immobilienverwaltung Stand 10 /2008 Seite2 /3



5

6. Vermietungen

Wohnungsabnahme Vormieter und Ubergabe an neuen

Mieter, ausfuhrliches Abnahmeprotokoll @ Inklusive

Fotodokumentation bei unklaren Wohnungsabnahmen,

digitale Weiterverarbeitung e Inklusive

Wenn im Einzelfall wegen Vermietungsproblemen
erforderlich: Online-Insertion mit Grundrissplan, Fotos und ®
ausfuhrlicher Beschreibung

7. Instandhaltung

Optional
Gegen Zusatzhonorar

Veranlassung und Abnahme von kleineren
Instandhaltungsarbeiten ® Inklusive
ggf nach Rucksprache

8. Versicherungen

Prufung der angemessenen Pramie ® Inklusive

Schadensregulierung aller Haus-Risiken mit
Versicherungsgesellschaften und Dritten - in normalem (] Inklusive
Umfang

9. Sonstiges

Fuhrung von Lohnkonten fur angestellte Hausmeister,

Reinigungskrafte (gilt nicht fur Selbstandige) ® Uber Steuerberater

Lohnsteuer-Meldungen, Abrechnungen mit Finanzamt [ Uber Steuerberater
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